cwvkeskus CV uuendamisaeg: 05.03.2026

Natalja Popova

Otsin t66d administraatori v3i registratuuri todtajana kliinikus.

& Naine (27.juuni1991) Q +56297579

& natalja.ivanova.91@gmail.com

Kokkuvote

Otsin t66d meditsiini- v3i erakliiniku valdkonnas registratuuri to6taja, administraatori vOi
hambaarsti assistendina. Mul on Ule kahe aasta tookogemust erapraksises ning hetkel

tootan assistendina Medicum Taastusravi OU-s.

Igapdevases t00s tegelen patsientide vastuvotu, registreerimise ja suhtlemisega ning
toetan spetsialiste administratiivsetes ja korralduslikes Ulesannetes. Olen kohusetundlik,
tapne ja hea organiseerimisvdimega ning suudan tootada ka pingelistes olukordades

sailitades rahuliku ja sObraliku suhtlusstiili.

Valdan eesti keelt heal suhtlustasemel (B2), inglise keelt rahuldaval tasemel ning vene keel
on minu emakeel. Mul on kogemus kliinikutes kasutatavate programmide ja igapdevaste
kontoritoo vahenditega (MS Office, e-post, failihaldus) ning &pin kiiresti uusi stisteeme.

Soovin todtada toopaeviti ajavahemikus 8:00-16:00. Vajadusel olen valmis arutama ka
teistsugust toograafikut. Olen motiveeritud, kiire dppija ning vaartustan meeskonnatodd ja

professionaalset suhtlemist patsientidega.

Tookogemus

Registraator

Medicum Taastusravi OU, Eesti / Eesti

06.2025 - Tanaseni



Assisteerimine / Administreerimine

Patsientide vastuvott ja juhendamine

Assisteerimine arstidele igapaevases t00s

Dokumentatsiooni haldamine ja kliinikus kasutatavate programmide kasutamine

E-kirjadele ja telefonikdnedele vastamine

Tootajate graafikute koostamine

Tooprotsessi korraldamine ja koostoo meeskonnaga

Registraator
Med4u / Eesti
10.2023 - 05.2025 (1 a. ja 8 k)

Assisteerimine / Administreerimine

Patsientide vastuvott ja juhendamine
- Telefoni teel suhtlemine ja aja broneerimine
« Dokumentatsiooni haldamine

« Suhtlus arstide ja meditsiinitootajatega

Haridus

Tallinna Teeninduskool (Eesti, Keskharidus)

2007 -20M
Keeled
Keel Kuulamine Lugemine Suhtlus Esitlus Kirjutamine

eesti (Suhtluskeel)

Eestit B2 (» B2 (@ B2 (» B2 (® B2 (®
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Tasemed: A1/A2 - algtasemel keelekasutaja; B1/B2 - iseseisev keelekasutaja; C1/C2 -

vilunud keelekasutaja

Euroopa Noukogu keeleoskussiisteemi enesehindamisskaala

Soovitud ametikoht

Tervishoid / Sotsiaaltoo

Administraator, Hambaarsti assistent, Sotsiaaltdootaja, Tervishoiutodtaja

T60 liik

Palgatoodtaja, Lepinguline

TOO aeg

Taistodaeg

Asukohad

Tallinn

Lisainfo

Tapsus, kohusetundlikkus, meeskonnatddle orienteeritus, suhtlemisaldis, stressitaluvus.


https://www.cvkeskus.ee/gfx/est/Europass_eesti_v.pdf

